
平成３０年分 年末調整チェックシート（従業員配布用） 

会社名                     

氏名                      

年末調整の時期となりました。下記項目のチェックと、該当書類の提出をお願いします。 
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生命保険料・地震保険料を支払いましたか？ □ はい 保険料控除申告書に明細を記入した上、次の書類を添付してください。 

・生命保険料控除証明書 枚 

・地震保険料控除証明書等 枚 

□ いいえ  

国民年金や国民年金基金を、あなたが個人で直接支払いましたか？ 

※平成 29 年に国民年金の 2 年前納を行い、「各年に控除する方法」を選択され

た方は、ご自身で年金事務所へ控除証明書の発行を依頼しましょう。 

※国民年金の 2 年前納を行い、「各年に控除する方法」を選択された方が自ら

作成する書類です。書類は年金事務所などから入手しましょう。 

□ はい 保険料控除申告書に明細を記入した上、次の書類を添付してください。 

・社会保険料控除証明書  枚 

・社会保険料（国民年金保険料）控除額内訳明細書（該当者のみ） 
枚 

□ いいえ  

国民健康保険料や後期高齢者医療制度の保険料などを、あなたが個

人で直接支払いましたか？ 問い合わせ先：お住まいの市区町村の役所 

□ はい 保険料控除申告書に、明細を記入してください。 

□ いいえ  

小規模企業共済等掛金や個人型確定拠出年金の掛金などを、あなた

が個人で直接支払いましたか？（給料から差し引かれている分は、除いて

ください。） 

□ はい 保険料控除申告書に明細を記入した上、次の証明書を添付してください。 

・小規模企業共済等掛金払込証明書 
枚 

□ いいえ  

以下の２点に該当はございますか？ 

① 配偶者の合計所得金額が 123 万円以下。 

② 給与所得者本人のその年分の合計所得金額が 1,000 万円以下。 

□ はい 配偶者控除申告書へ記入してください。 

□ いいえ  

※保…保険料控除申告書 

※配…配偶者特別控除申告書 

 

 

 

上記項目のチェックおよび添付書類枚数の記入、扶養控除等申告書・保険料控除申告書・配偶者特別控除申告書の記入、添付書類を貼り付けた上、 

    月   日までにご提出ください。  
2018.10 更新 


